MINISTRIA E KULTURES, RINISE DHE SPORTIT
MINISTARSTVO ZA KULTURU, OMLADINU I SPORTA/ MINISTRY OF CULTURE YOUTH AND SPORTS

DEPARTAMENTI I FINANCAVE DHE SHERBIMEVE TE PERGJITHSIIME/ DEPARTMENT OF FINANCES AND GENERAL
SERVICES / DEPARTMAN I FINANSIJA I GENERALNIH USLUGA

DIVIZIONI I BURIMEVE NJEREZORE / DIVISION OF HUMAN RESOURCES / DIVIZIJA LJUDSKIF IZVORA

Bazuar né Ligjin pér Shérbimin Civil té Republikés sé Kosovés, Nr. 03/L-149 dhe Rregulloren Nr.
02/2010, pér Procedurat e Rekrutimit né Shérbimin Civil t&é Republikés s¢ Kosovés, Ministria e
Kulturés, Rinisé dhe Sportit shpall:

KONKURS

Titulli i punés: Zyrtar pér Arkiv né QRTK Prishtiné

Institucioni: Qendra Rajonale pér Trashégimi Kulturore Prishtiné

Kategoria funksionale : Koeficienti: 6

Numri i referencés: 50/2018

I pérgjigjet: Drejtorit t&€ QRTK Prishtiné

Vendi: Prishtiné

Lloji i kontratés: “Marréveshje pér shérbime té vecanta” (kohézgjatje 6 muaj)

Detyrat dhe pérgjegjésité: Nén mbikéqyrjen e Drejtorit t&€ Qendrés Rajonale pér Trashégimi
Kulturore Prishting, kryen keto detyra dhe pergjegjesi:

1. Pranon dokumentet dhe léndét pér arkivim dhe kujdeset pér arkivimin e tyre né pérputhje me
procedurat ligjore;

2. Kujdeset pér sistemimin dhe mbajtjen azhure té 1éndéve arkivore, si dhe propozon udhézues té
nevojshém pér funksionimin e arkivit;

3. Mirémban arkivin e vecanté pér rastet e detajuara specifike dhe ruan paprekshmériné e
informatave;

4. Pérkujdeset pér seleksionimin e rregullt té 1éndés arkivore;

5. Mban kontakte té vazhdueshme me institucionet e arkivit t&€ Kosovés, me géllim té dorézimit té
léndéve arkivore arkivit kompetent pas kalimit t& afatit;

6. Ndérmerr veprime tjera té nevojshme pér funksionimin sa mé té miré té ligjit mbi léndén arkivore
té Kosovés;

7. Koordinon punén me népunésin qé merret me postén pér shpérndarjen e postes, shkresave jashté
dhe brenda institucionit;

8. Kryen edhe detyra tjetér né pérputhje me ligjet dhe rregulloret té cilat mund té kérkohen né
ményré té arsyeshme kohé pas kohe nga mbikéqyrési.



Shkollimi i kérkuar, pérvoja, aftésité dhe karakteristikat personale:

1.

=

Aftési pér zbatimin e procedurave dhe udhézimeve administrative pér kryerjen e detyrave t&
punés;

Shkathtési komunikimi, pérfshiré aftésiné pér té interpretuar informata, dhéné udhézime
dhe pércjellé informata tek té tjerét;

Aftési koordinimi dhe mbikéqyrje té punés sé personelit né nivelin administrativ dhe teknik;
Shkathtési kompjuterike né aplikacione té programeve (Word, Excel);

Arsimim i mesém, trajnim pérkatés dhe sé paku 1 (nje) vit pérvojé pune né fushén pérkatése
teknike ose administrative.

Procedurat e konkurrimit: Konkursi éshté i hapur pér té gjithé kandidatét.

Kohézgjatja e emérimit: Emérimi éshté me afat té caktuar.

Data e mbylljes sé konkursit: Konkursi éshté i hapur tete (8) dité pas dités sé shpalljes.

Data e fundit e aplikimit éshté: 03.11.2018

Aplikacionet e dérguara népérmjet postés, me pullé postare, né ditén e fundit té shpalljes,
konsiderohen té vlefshme.

Paragqitja e kérkesave: Aplikacioni merret dhe dorézohet né zyrén 27 t&€ Ministrisé s¢ Kulturés, Rinisé
dhe Sportit, Adresa: Sheshi “Néna Terez&” Nr. 44. Pér informata shtesé kontaktoni né numrin
038211449 dhe 038 211921, ( apo né ueb-fagen http:// www.mkrs-ks.org).





