MINISTRIA E KULTURES, RINISE DHE SPORTIT
MINISTARSTVO ZA KULTURU, OMLADINU I SPORTA/ MINISTRY OF CULTURE YOUTH AND SPORTS

DEPARTAMENTI I FINANCAVE DHE SHERBIMEVE TE PERGJITHSHME/ DEPARTMENT OF FINANCES AND
GENERAL SERVICES/ DEPARTMAN I FINANSIJA I GENERALNIH USLUGA

DIVIZIONI I BURIMEVE NJEREZORE /DIVISION OF HUMAN RESOURCES / DIVIZIJA LJUDSKIH IZVORA

Bazuar Ligjin e Punés Nr. 03/1-212, Ligjin pér Shérbimin Civil té Republikés sé Kosovés, L. nr.
03/1.-149, dhe Rregulloren nr. 02/2010, pér Procedurat e Rekrutimit né Shérbimin Civil té
Republikés sé Kosovés, Ministria e Kulturés, Rinisé dhe Sportit shpall:

KONKURS

Titulli i punés: Zyrtar pér Pérkthim Shqip -Anglisht dhe anasjelltas

Kategoria funksionale: Koeficienti: 7

Numri i referencés: 23/2019

I pérgjigiet: Udhéheqgésit té Divizionit pér Teknologji té Informacionit dhe Shérbimeve
Logjistike

Vendi: Prishtiné

Lloji i Kontrates: Marreveshje per Sherbime te Vecanta (6 muaj)

Detyrat dhe pérgjegjésité: Nén mbikéqyrjen e Udhéhegésit té Divizionit pér Teknologji t&
Informacionit dhe Shérbimeve Logjistike , kryen detyrat dhe pergjegjesite e meposhtme:

Detyrat kryesore:

1. Harton dhe zhvillon planet e punés né¢ pajtim me mbikéqyrésin pér zbatimin e detyrave
té pércaktuara né bazé té objektivave dhe jep rekomandime pér realizimin e kétyre
objektivave;

2. Ofron pérkthime dhe interpretime gjuhésore pér stafin e ministrisé gjaté takimeve té
ndryshme, intervistave, konferencave, etj.;

3. Pérkthen shkresat, dokumentet ¢ ndryshme té ministrisé¢ dhe shkresat, dokumenteve gé
i adresohen ministrisé;

4. Bén pérkthimin me shkrim té materialeve dhe dokumenteve si: rregulloret, ligjet,
broshurat, raportet e mediave, komunikatat pér shtyp, etj;

5. Bén pérkthim/interpretimin simulant né takimet zyrtare, konferenca, seminare e t¢
ngjashme;



6. Ndihmon né pércaktimin dhe harmonizimin e terminologjisé , pér shkresat dhe
dokumentet e pérkthyera si dhe saktésing e tyre me kuptim , gramatikés dhe sintaksés;

7. Mban bazén e té dhénave té informacioneve lidhur me pérkthimet e béra té té gjitha
dokumenteve;

8. Kryen edhe detyra tjetér né pérputhje me ligjet dhe rregulloret té cilat mund té
kérkohen n¢ ményré té arsyeshme kohé pas kohe nga mbikéqyersi;

Shkollimi i kérkuar, pérvoja, aftésité dhe karakteristikat personale:

e Diploma universitare né drejtimet shogéroré, fakulteti i gjuhes angleze, 2 vite pérvojé
pune

* Njohuri dhe pérvojé né fushén pérkthimeve

e Shkathtési né komunikim planifikim té punés dhe udhéhegje t€ ekipit;

e Shkathtési hulumtuese, analitike, vlerésuese dhe formulim té rekomandimeve dhe
késhillave;

e Aftési pér pérmbushje té detyrave dhe punéve nén presion;
e Shkathtési kompjuterike té aplikacioneve té programeve (Word, Excel, Power Point,
Internetit).

Procedurat e konkurrimit: Konkursi éshté i hapur pér té gjithé kandidatét.
Kohézgjatja e emérimit: Emérimi éshté me afat té caktuar
Data e mbylljes sé konkursit: Konkursi éshté i hapur 8 (Teté) dité.

Data e fundit e aplikimit éshté: 29.05.2019

Aplikacionet ¢ dérguara népérmjet postés, me pullé postare, né ditén e fundit t& shpalljes,
konsiderohen té vlefshme.

Paraqitja e kérkesave: Aplikacioni mund te shkarkohet nga Web fagja e MKRS-se dhe
dorézohet né zyrén 27 t& Ministrisé s¢ Kulturés, Rinisé dhe Sportit, Sheshi “Néna Terez&” nr. 44.
Pér informata shtesé kontaktoni né numrin 038211 449 dhe 038 211 921 ( apo né& ueb-fagen
http://www.mkrs-ks.org/.




